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Girev ve Sorumluluklar

Elektronik Belge Yonetim Sisteminden Birimimize gelen yazilar: kabul edip havale islemlerinin yapilmasi ve iglem yapilmasi
gereken yazilarin yazigmalarimn yapilip takibinin sitrdtiriiimesi.

2 |Koordinamwtligimilz gdreviendirmeleri ve arag taleplerinin ilgili birimlere yazilmast ve takibinin yaptlmas:.

yazilmasi ve takibi.

1Patent/ faydali model bagvurulaning, Mugla Sitks Kogman Universitesi Fikri ve Smai Millkiyet Haklary, Téknoloji Transferi ve
Ticarelestirme Ydnergesi dogrultusunda gergeklesen komisyon toplantis: kararlarinin; EBY'S sisteminden ilgili bagvuru sahiplerine
yazilmast. Ayrica komisyon karari ile desteklenmesi yoniinde karar ahnan bulug bildirimlerinin Universite Gdeme birimlerine

Personel Otomasyon Sisteminden Birimimiz personellerinin izin ve rapor iglerini sisteme islemek gikhisitun imzalanmasi ve
personel izin ve raporlarinin dosyalanmasi.

| 5 |imzadan gtkan resmi yazilarm postaya verilip takibini yapmak

iSIN CIKTISI

Birimimiz ve Universitemizin yazigmalarmi aksatmadan diizgim bir gekilde
isleyigin sajlanmasi,

ISIiN GEREKLERI

* 657 Sayili Deviet Memurlar: Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdipi diizeyde is deneyimine szhip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi ekilde siirdiirebilmest igin gerekli karar verme ve sorun
¢dzme niteliklerine sahip olmak.

BiLGI KAYNAKLAR]

* Anayasa,

* YOK Mevzuatt,

* 657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu,

*676% Smai Miillkiyet Kanunu

* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik
*Mugla Sitki Kogman Universitesi Fikri ve Sinai Miitkiyet Haklari, Teknoloji
Transferi ve Ticarelestirme Y 8nergesi

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Yaz Isteri Birimi-Koordinatdrliik Modiilleri-Gelen Evrak Birimi-Persotiel
Daire Bagkanhiz1-Basin Halkla iliskiler Protokol Miidiirliigii-Genel Sekreterlik-
Tdari Mali Isler Daire Bagkanli31-Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii-Strateji

Gelistirme Daire Bagkanhgi

Bu dekiimanda agklanan girev tanmlarinu okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim,

Tarih

Adive Soyadt :

imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Bang KAPLAN Prof. Dr. Selguk AKTURK.

Bilgisayar Isletmeni Koordinattr




